
PRAVA GRADJANA: 
 
*SEKTOR ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI 
 
Odjeljenje za kulturu, obrazovanje, zdravstvenu, socijalnu i dječiju           
 zaštitu 
 

 Zahtjev za usmjeravanje djece sa posebnim potrebama 
� zahtjev se podnosi pismeno  putem obrasca 
� medicinska dokumentacija djeteta (kopija) 
� izvod iz matične knjige rodjenih (original) 

 
Zahtjev za rješavanje stambenog pitanja lica u stanju socijalne potrebe 

� zahtjev se podnosi pismeno  putem obrasca 

� uvjerenje o postojećoj stambenoj situaciji od Centra za socijalni rad-(original) 
� uvjerenje o materijalnom stanju (Centar za socijalni rad) –original 
� uvjerenje o broju članova domaćinstva (Centar za socijalni rad) – original 
� nalaz ljekarske komisije ili rješenje o nesposobnosti (Ljekarska komisija) – 

original 
 
 Zahtjev za dodjelu stipendija po osnovu Diplome «Luča» 

� zahtjev se podnosi pismeno  putem obrasca 
� uvjerenje o prebivalištu (MUP) – original 
� uvjerenje o studiranju (Fakultet) – original 
� diploma o završenoj srednjoj školi (Škola) – ovjerena kopija 
� diploma «Luča» - ovjerena kopija 

 
 Prijedlog za nagradu učenicima srednjih škola, dobitnicima diplome  

  «Luča» 
� zahtjev u pismenoj slobodnoj formi (prezime i ime, adresa, telefon,  
datum i broj lične karte) 
� uvjerenje o prebivalištu (MUP) - original 
� izvod iz matične knjige rodjenih – original 
� diploma «Luča» - ovjerena kopija 

 
Prijedlog za Studentsku nagradu opštine Nikšić (povodom 18.septembra- Praznika 

opštine Nikšić) 
� zahtjev se dostavlja u slobodnoj pisanoj formi (prezime i ime, adresa,  telefon, 

datum, naziv fakulteta, prosječna ocjena) 
� uvjerenje o prebivalištu (MUP) - original 
� uvjerenje o visokoj stručnoj spremi sa prosječnom ocjenom (Fakultet)- original 
� ovjerena kopija lične karte 
� diploma «Luča» - ovjerena kopija 

 

 Odjeljenje za invalidsko boračku zaštitu i zaštitu izbjeglica i raseljenih  
  lica 
 



 Besplatna i povlašćena vožnja 
� zahtjev u pisanoj formi putem obrasca 
� vozna karta o izvršenom prevozu (original) 

 
Dodatak za njegu i pomoć od strane drugog lica 

� pismeni zahtjev putem obrasca 

� izvještaj ljekara specijaliste (JU Dom zdravlja) – original 
� nalaz ljekarske komisije (Državna ljekarska komisija) – original 
� dokaz da nije ostvario pravo po drugom zakonu (Centar za socijalni rad, Fond 

PIO) – original     
 Naknada pogrebnih usluga 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige umrlih – original 
� dokaz da je podnosilac zahtjeva član porodice umrlog (Sekretarijat za društvene 

djelatnosti i opšte upravne poslove) – original 
� dokaz o medjusobnom izdržavanju (Sekretarijat za društvene djelatnosti   i opšte 

upravne poslove) – original 
� uvjerenje o državljanstvu(Sekretarijat za društvene djelatnosti i opšte  upravne 

poslove) – original 
 
 Novčana naknada materijalnog obezbjedjenja 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige rodjenih i vjenčanih za podnosioca zahtjeva – original 
� izvod iz matične knjige umrlih za borca ili invalida po kome se ostvaruje pravo – 

original 
� uvjerenje da nije u radnom odnosu (Zavod za zapošljavanje)-original 
� uvjerenje da nije korisnik penzije (Fond PIO) – original 
� uvjerenje da ne obavlja samostalnu djelatnost (Sekretarijat za privredu   i 

finansije) – original 
� uvjerenje da nije korisnik staračke naknade poljoprivrednika (Ministarstvo 

poljoprivrede) – original 
� uvjerenje da nije korisnik materijalnog obezbjedjenja boraca (Sekretarijat za 

društvene djelatnosti) – original 
� uvjerenje da nije korisnik materijalnog obezbjedjenja porodice (Centar za 

socijalni rad) – original 
� uvjerenje o redovnom školovanju za djecu stariju od 15 godina (Škola) 
� uvjerenje o nesposobnosti za rad koja je nastala prije 15 godine života(Državna 

ljekarska komisija) – original 
� uvjerenje o državljanstvu Crne Gore - original 

 
Porodična invalidnina članova porodice poginulog borca i uvećana porodična 

invalidnina 
� pismeni zahtjev putem obrasca 

� uvjerenje o državljanstvu palog borca – original 
� uvjerenje da je izgubio život pod okolnostima preduzetim zakonom (Vojska Crne 

Gore) – original 



� izvod iz matične knjige umrlih - original 
� izvod iz matične knjige rodjenih podnosioca zahtjeva –original 
� izvod iz matične knjige vjenčanih podnosioca zahtjeva – original 
� uvjerenje o državljanstvu podnosioca zahtjeva – original 
� uvjerenje o redovnom školovanju za dijete starije od 15 godina (Škola) – original 
� dokaz da je pali borac izdržavao podnosioca zahtjeva (Sekretarijat za društvene 

djelatnosti i opšte upravne poslove) – original 
� uvjerenje o državljanstvu – original 

 
 Porodična invalidnina članova porodice umrlog vojnog invalida od  

I -  VII grupe 
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige umrlih – original 
� izvod iz matične knjige rodjenih podnosioca zahtjeva – original 
� izvod iz matične knjige vjenčanih – original 
� dokaz o medjusobnom izdržavanju (Sekretarijat za društvene djelatnosti) – 

original  
� uvjerenje o državljanstvu - original 

 
Pravo na besplatnu i povlašćenu vožnju nosioca «Partizanske spomenice 1941» i 

nosioca Ordena narodnog heroja 
� pismeni zahtjev putem obrasca 

� vozna karta o izvršenom putovanju (original) 
 
Zdravstvena zaštita i druga prava u vezi sa ostvarenjem zdravstvene zaštite 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� uvjerenje da nije zdravstveno osiguran (Fond PIO) - original 
� uvjerenje da nije osiguran po drugom osnovu (Fond zdravstva) – original 

 
 Dodatak na samohranost 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� rješenje da je korisniku priznato pravo na dodatak na njegu i pomoć od strane 

drugog lica (Državna ljekarska komisija) – original 
� dokaz da je podnosilac zahtjeva samohran (Sekretarijat za društvene djelatnosti i 

opšte upravne poslove) – original 
 
Lična invalidnina 

� pismeni zahtjev putem obrasca 

� uvjerenje o državljanstvu – original 
� izvod iz matične knjige rodjenih – original 
� uvjerenje vojne jedinice o okolnostima zadobijanja oštećenja organizma (Vojska 

CG) – original 
� ljekarski nalaz o nastalim povredama o oboljenjima (JU Dom zdravlja) – original 

 
 Naknada za pogrebne troškove nosioca «Partizanske spomenice 1941» i   lica 

odlikovanih Ordenom narodnog heroja 



� pismeni zahtjev putem obrasca 

� izvod iz matične knjige umrlih – original 
� dokaz da je podnosilac zahtjeva član porodice i da je izvršio sahranu – original 

 
 
Ortopedski dodatak 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvještaj ljekara specijaliste (JU Dom zdravlja) – original 
� nalaz ljekarske komisije (Državna ljekarska komisija)-original 

 

Porodični dodatak za članove porodica vojnih ili civilnih invalida koji su za života 

primali socijalnu pomoć 
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� uvjerenje o državljanstvu 
� uvjerenje da nije u radnom odnosu (Biro rada) – original 
� uvjerenje da nije korisnik penzije (Fond PIO) – original 
� uvjerenje da ne obavlja samostalnu djelatnost – original 
� uvjerenje da nije korisnik staračke naknade poljoprivrednika (Ministarstvo 

poljoprivrede) – original 
� uvjerenje da nije korisnik materijalnog obezbjedjenja boraca (Sekretarijat za 

društvene djelatnosti i opšte upravne poslove) – original 
� uvjerenje da nije korisnik materijalnog obezbjedjenja porodice (Centar za 

socijalni rad) – original 
 
 Povećanje procenta invalidnosti 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� nalaz ljekara specijaliste o pogoršanju zdravstvenog stanja (JU Dom zdravlja) – 

original 
� nalaz ljekarske komisije (Državna ljekarska komisija) – original 

 
Zdravstvena zaštita nosioca «Partizanske spomenice 1941» i lica odlikovanih 

Ordenom narodnog heroja i članova njihove porodice 
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� dokaz da je nosilac «Partizanske spomenice 1941» 
� dokaz da je odlikovan Ordenom narodnog heroja 
� dokaz da nije zdravstveno osiguran po drugom osnovu 

 
* SEKTOR ZA OPŠTE UPRAVNE POSLOVE 
                   
Odjeljenje za vodjenje biračkih spiskova 
 
 Brisanje iz biračkog spiska 

� pismeni zahtjev putem obrasca 

� lična karta podnosioca zahtjeva – na uvid 
� umrlica lica koje se briše iz biračkog spiska – na uvid 

 
  Ispravka datuma rodjenja u biračkom spisku 



� pismeni zahtjev putem obrasca 
� lična karta (kopija) 
� izvod iz matične knjige rodjenih – original 

 
 Promjena biračkog spiska zbog promjene prezimena ili imena birača 

� pismeni zahtjev putem obrasca 

� izvod iz matične knjige rodjenih – original 
� izvod iz matične knjige vjenčanih – original 
� rješenje o promjeni prezimena ili imena (Matična služba) – original 

 
  Promjena mjesta rodjenja u biračkom spisku 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige rodjenih – original 

 
 Upis u birački spisak 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige rodjenih – original 
� uvjerenje o prebivalištu (MUP i JU) – original 
� uvjerenje o državljanstvu – original 
� kopija lične karte 

 
  Dopuna datuma prijave posljednjeg prebivališta 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� uvjerenje o prebivalištu – original 

 
Promjena biračkog mjesta zbog promjene adrese stanovanja 

� pismeni zahtjev putem obrasca 

� kopija lične karte ili uvjerenje o prebivalištu – adresa stanovanja ili izjava stranke 
(original) 

 Promjena matičnog broja ili registarskog broja lične karte 
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige rodjenih – original 
� izvod iz matične knjige vjenčanih – original 
� rješenje o promjeni prezimena ili imena (Matična služba) –original 

 
  Promjena ostalih podataka o biraču 

� pismeni zahtjev putem obrasca 
� uvjerenje o državljanstvu – original 

 
 Upis u birački spisak birača koji se doselio iz druge opštine Crne Gore 

� pismeni zahtjev putem obrasca 

� izvod iz matične knjige rodjenih – original 
� uvjerenje o prebivalištu (MUP i JU) – original 
� uvjerenje o državljanstvu – original 
� kopija lične karte 



� uvjerenje da je birač brisan iz biračkog spiska opštine iz koje je odjavio 
prebivalište – original 
        

  Odjeljenje za gradjanska stanja 
 
-Matična služba(prizemlje,tel.br.212-072) 

     

Uvjerenje o kućnoj zajednici 
� zahtjev putem obrasca 
� uplata takse 
� dva svjedoka (obavezne lične karte) 
 

 Zahtjev za izdavanje radne knjižice 
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� uvjerenje o prebivalištu (MUP i JU) – original 
� lična karta (na uvid) 
� uvjerenje o državljanstvu – original 
� obrazac radne knjižice (kupuje se u knjižari) 
� diploma o završenoj školi – ovjerena kopija 

 
  Promjena imena ili prezimena u radnoj knjižici 

� pismeni zahtjev u slobodnoj formi 
� izvod iz matične knjige vjenčanih – original 
� lična karta – na uvid 

 
  Izvod iz matične knjige vjenčanih 

� uplata takse  
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� dokaz o uplati takse 
 

 Prijava za sklapanje braka 
� uplata takse  
� pismeni zahtjev putem obrasca 
� izvod iz matične knjige rodjenih lica koja sklapaju brak – original 

 
 Naknadno upisivanje obrazovne isprave o stečenom obrazovanju u radnu knjižicu 

� pismeni zahtjev u slobodnoj formi 
� obrazovna isprava o stečenom obrazovanju – original na uvid 

� lična karta – original na uvid 
 
Ovjera potpisa, rukopisa i prepisa 

� uplata takse  
� usmeni zahtjev 
� izvorna isprava – na uvid             
 
 



 
NAPOMENA: Za informacije o visini takse i naknade,  koju je potrebno uplatiti za 

dobijanje pojedinih dokumenata, kao i o brojevima žiro računa, kontaktirajte 

organe lokalne uprave na naznačene  telefone ili se obratite Gradjanskom birou, 

neposredno ili putem telefona broj 212-077. 
 

 
 
 
 
    

 


