Na osnovu ¢lana 45 stav 1 tacka 2, ¢lana 51 stav 3 Zakona o lokalnoj samoupravi
("Sluzbeni list RCG", broj 42/03, 28/04, 75/05 i 13/06), ¢lana 32 stav 1 alineja 32 i
¢lana 40 Statuta opStine NikSi¢ ("Sluzbeni list RCG-opStinski propisi", broj 20/04 1
43/06), Skupstina opstine NikSi¢, na sjednici odrZzanoj 28. decembra 2006. godine, d o
nosi

ODLUKU
0 obrazovanju Sluzbe za skupstinske poslove

Clan 1

Ovom odlukom obrazuje se Sluzba za skupstinske poslove ( u daljem tekstu:
Sluzba), odreduje njen djelokrug i ureduju druga pitanja od znacaja za njen rad.

Clan 2

Sluzba vrsi stru¢ne 1 druge poslove za potrebe Skupstine opstine Niksi¢ (u
daljem tekstu: Skupstina), radnih tijela Skupstine 1 odbornika u Skupstini.

Clan 3

U vrSenju poslova iz ¢lana 2 ove odluke SluZba:

- vr$i poslove na pripremi 1 organizovanju sjednica Skupstine 1 njenih radnih
tyjela;

- obavlja stru¢ne i1 druge poslove koji se odnose na odrzavanje sjednica
Skupstine 1 njenih radnih tijela;

- obavlja stru¢ne, administrativno-tehnicke i druge poslove za Savjet za razvoj i
zastitu lokalne samouprave;

- pruza stru¢nu pomo¢ odbornicima u vrSenju odbopnicke funkcije;

- priprema program rada Skupstine i prati njegovo izvrsenje;

- ostvaruje saradnju Skupstine opstine sa SkupsStinom Republike Crne Gore,
Vladom Republike Crne Gore, skupStinama jedinica lokalne samouprave i drugim
opStinama 1 gradovima u zemlji 1 inostranstvu;

- vrSi poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa opStinskim odborima
politickih partija;

- organizuje ostvarivanje saradnje sa nevladinim organizacijama;

- stara se o ostvarivanju saradnje sa predsjednikom OpsStine 1 organima lokalne
uprave,

- obavlja poslove protokola za potrebe SkupStine opsStine i1 predsjednika
Skustine;

- obavlja poslove koji se odnose na obiljeZzavanje praznika opStine NikSi¢ 1
dodjele nagrada 1 priznanja;



- obavlja poslove informisanja o pitanjima o kojima odlucuje Skupstina i
informiSe javnost o radu SkupStine, njenih radnih tijela, predsjednika SkupStine i
sekretara SkupStine;

- organizuje poslove koji se odnose na ostvarivanje saradnje sa predstavnicima
sredstava javnog informisanja 1 obezbeduje im materijal potreban za ostvarivanje
njihovih prava u pogledu izvjesStavanja sa sjednica Skupstine 1 radnih tijela;

- vr$i 1zradu propisa i drugih akata, kao i informativno-analitickih materijala iz
nadleznosti Skupstine, predsjednika Skupstine i sekretara Skupstine;

- pruza stru¢nu pomoc¢ i ucestvuje u pripremi predloga akata i drugih materijala
po zahtjevu radnih tijela, odbornika i1 klubova odbornika;

- izraduje tekstove usvojenih akata sa sjednice SkupStine (odluka, rjesenja,
zakljucaka, preporuka, deklaracija i drugih propisa) i priprema ih za objavljivanje u
"Sluzbenom listu RCG-opstinski propisi";

- stara se o realizaciji odluka i drugih propisa i akata koje donosi Skupstina;

- prikuplja, obraduje, ¢uva 1 daje na koriS¢enje 1 razmjenu informativne 1
dokumentacione materijale potrebne za rad odbornika 1 radnih tijela SkupStine;

- obavlja poslove kancelarijskog poslovanja, daktilografske i administrativno-
tehnicke poslove za potrebe Skupstine, radnih tijela, odbornika 1 klubova odbornika;

- evidentira, klasifikuje 1 cuva izvorne odluke i druge akte i dokumenta koje
donosi Skupstina;

- vrsi struéne 1 druge poslove koje joj povjeri Skupstina, predsjednik SkupStine
1 sekretar SkupStine.

Clan 4

Radom SluzZbe rukovodi sekretar Skupstine.
Sekretar SkupsStine u pogledu prava, duznosti 1 odgovornosti sluzbenika i
namjesStenika u Sluzbi, ima prava i duznosti starjeSine organa lokalne uprave.

Clan 5

IzvrSavanje poslova 1 zadataka Sluzbe, njena unutrasnja organizacija, broj
sluzbenika 1 namjeStenika 1 pojedinacni opis poslova ureduje se Pravilnikom o
organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta, u skladu sa zakonom 1 ovom odlukom.

Pravilnik o organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi donosi sekretar
Skupstine, uz saglasnost radnog tijela Skupstine nadleZnog za izbor 1 imenovanja.

Clan 6

Odredeni poslovi iz djelokruga rada Sluzbe, kao S§to su poslovi u vezi sa
radnopravnim poslovima zaposlenih, pisarnice, ekspedicije, arhive, ekonomata,
prevoza tekuceg 1 investicionog odrZavanja prostorija za rad 1 opreme koju koristi,
obavljaju se u saradnji 1 preko opstinskog organa lokalne uprave.



Clan 7

Sredstva za finansiranje rada Sluzbe obezbjeduju se u BudZetu opstine.

Clan 8

Sluzba ¢e poceti sa radom danom stupanja na snagu ove odluke.

Sluzbenici 1 namjestenici Sluzbe za skupstinske poslove osnovane Odlukom o
lokalnoj upravi ("Sluzbeni list RCG-opstinski propisi", broj 28/05, 40/05 i 18/06),
nastavljaju sa radom u Sluzbi obrazovanoj ovom odlukom, sa postojeom opremom,
sredstvima i sluzbenom dokumentacijom.

Clan 9

Pravilnik o organizaciji 1 sistematizaciji radnith mjesta u Sluzbi donijece se u
roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove odluke.

Clan 10
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "SluZzbenom
listu RCG-opStinski propisi".

SKUPSTINA OPSTINE NIKSIC

Broj:01-15914 Predsjednik
Niksi¢,28. decembar 2006.godine
Prof.dr Bojka Pukanovié,s,r.



